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GUIDA PER DIPENDENTI AZIENDE
REGIONE EMILIA-ROMAGNA

MODULO GRU FORMAZIONE. Istruzioni per:

1- ISCRIZIONE AD UN CORSO PRENOTABILE ON-LINE — POSTI DISPONIBILI

1bis- ISCRIZIONE AD UN CORSO PRENOTABILE ON-LINE — POSTI ESAURITI LISTA D’ATTESA
2- CANCELLAZIONE DA UN CORSO PRECEDENTEMENTE PRENOTATO

3- COMPILAZIONE QUESTIONARIO DI GRADIMENTO EVENTO + DOCENTI

4- ATTESTATO ECM/PARTECIPAZIONE

DA “PORTALE DIPENDENTE” IN FORMAZIONE, e possibile prenotarsi ai corsi delle Aziende della RER
disponibili per il proprio profilo professionale.

I corsi messi a disposizione da AUSL PR e AOU PR, sono identificabili con I'acronimo “ASLPR” oppure
“AOUPR “ davanti al titolo dell’evento.

Procedere all’autenticazione sul Portale Dipendente che avviene tramite le credenziali aziendali:

e selezionare [l’ldentity Provider (ad es. “Parma AUSL” o “Parma AQOSP”) e cliccare su
“Autentica”

¢ nella nuova schermata inserire Utente e Password e cliccare sul pulsante “Accedi”

e cliccare su FORMAZIONE e successivamente in CORSI PRENOTABILI per visionare la lista dei
corsi aperti per il PROPRIO PROFILO PROFESSIONALE

e |a prenotazione al corso sara disponibile fino ad una data indicata come “fine
prenotazione”, nella riga del corso

e |'autorizzazione preventiva alla partecipazione al corso va richiesta al proprio Responsabile
come avveniva in precedenza a GRU

]
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GUIDA PER DIPENDENTI AZIENDE
REGIONE EMILIA-ROMAGNA


1- ISCRIZIONE AD UN CORSO PRENOTABILE ON-LINE —Posti disponibili

¢ per effettuare l'iscrizione a un corso cliccare sulla sinistra la voce di menu “Formazione” e poi la voce

“Corsi Prenotabili” [1]

® al centro dello schermo appare I'elenco dei corsi disponibili

e per facilitare la ricerca del corso & possibile ordinare I'elenco cliccando sulla intestazione delle colonne
(ad es. per codice, per sede di svolgimento, per data di inizio) [2].

e dopo avere individuato il corso cliccare sul quadrato grigio sulla destra per visualizzarne i dettagli [3].

S

2
Elenco dei corsi prenotabili
codice titolo evento sede inizio evento
2849.1 AOBO PIANO DI EMERGENZA INCENDIO Edizione: 1 BOLOGNA(BO) 28-05-2019
2849.3 AOBO PIANO DI EMERGENZA INCENDIO Edizione: 3 BOLOGNA(BO) 01-10-2019
2829.1 7La LEGGE 219/2017: dal CONSENSO INFORMATO alla PIANIFICAZIONE CONDIVISA delle CURE € alle DISPOSIZL... | BOLOGNA(BO) 31-05-2019
2607.3 AOBO BLSD PAEDIATRIC REFRESH BASE LIFE SUPPORT AND EARLY DEFIBRILLATION IRC Edizione: 3 BOLOGNA(BO) 05-06-2019
2855.1 AOBO IL PERCORSO DI INSERIMENTO DEL NUOVO ASSUNTO NELL'AZIENDA OSPEDALIERO UNIVERSITARIA Edi...  BOLOGNA(BO) 23-05-2019
2855.2 AOBO IL PERCORSO DI INSERIMENTO DEL NUOVO ASSUNTO NELL'AZIENDA OSPEDALIERO UNIVERSITARIA Edi...  BOLOGNA(BO) 14-06-2019
2804.10 AOBO Jabticket: il nuovo software per |a richiesta online di stampati al Centro Stampa Edizione: 10 BOLOGNA(BO) 28-05-2019
2804.7 AOBO Jabticket: il nuovo software per la richiesta online di stampati al Centro Stampa Edizione: 7 BOLOGNA(BO) 22-05-2019
2804.9 AQBO Jobticket: il nuovo software per la richiesta online di stampati al Centro Stampa Edizione: 9 BOLOGNA(BO) 27-05-2019
27252 AOBO LE NUOVE FRONTIERE DELL'ASSISTENZA SANITARIA: GLI STRUMENTI DIGITALI PER UNA MIGLIOR GEST...  BOLOGNA(BO) 29-05-2019

fine prenotazione

24-05-2019
26-09-2019
29-05-2019
04-06-2019
22-05-2019
11-06-2019
24-05-2019
22-05-2019
24-05-2019
24-05-2019

posti dispa...
70

62

152

5]
~

>
a

» Dipendente

» Comunicazioni

» Contattaci

» Documenti

» Dati personali

) Dati fiscali

» Dati ANF

» Certificato Stato Servizie

» Dichiarazioni Codice Comportamento
» Vis. dichiarazioni compilate

» Modulistica

» CV Europeo

» Visualizza assenze
(23 Richieste presenze/assenze

‘. Formazione

» Corsi Prenotabili 1

* nella schermata relativa alla prenotazione del corso scelto, prestare attenzione al campo “Note” in
fondo alla pagina dove sono indicati, oltre a sede e orari, eventuali limitazioni nell’accesso o riserve di

posti [4].

® se non ci sono vincoli o limitazioni, cliccare su Prenotazione nella parte alta della schermata del corso

[5].

Home Portale Dipendente
Comunicazioni

»
»
» Contattad
» Documenti
» Dati personali
» Dati fiscali
» Dati ANF
» Certificato Stato Servizio
» Dichiarazioni Codice Comportamento
» Vis. dichiarazioni compilate
» Modulistica
» CV Europec
» Visualizza assenze
[ Richieste presenze/assenze
_Jy Formazione
» Corsi Prenotabili
» Corsi in prenotaziene
» Corsi Questionari
» Corsi Attestati
[ Cartellini
[ Valutazione
|2 Medici in Convenzione
» Statistiche

1- Corsi Prenotabili

‘ [clic per nuova sessione]

[clic per nuova sessione]

‘ [clic per nuova sessione]

Bessione corrente: 1
Corsi Prenotabili

+*

Nascondi

Prenotazicne

Dati generali

Azienda:

PG20120132780 - Azienda Ospedaliero - Universitaria di Bologna

Stato richiesta:

corso prenotabile

Titolo del corso:

AOBO PREVENZIONE DELLA CORRUZIONE E CODICE COMPORTAMENTALE Edizione: 2

Codice Evento: Edizione:

2807.2 2

Dettaglio
Posti Rimasti: Quota d'Iscrizione €:
11 0,00

Destinatari dell'evento:

Infermiere, Medico chirurgo, Tutte le professioni

Obiettivi dell'evento:

\n\nGli incontri sona riservati al personalr del padiglione 1 AREA UROLOGICA E OCULISTICA\n\nsiete invitati insieme a tutti i vostri collaboratori ad
un incontro formativo sulla\n\nLegge 190/2012 - Prevenzione della Corruzione e Codice di comportamenta\n\n \n
alle 16.30 - aula A del padiglione 2 (vicino alla mensa)\n\noppure in via alternativain\n

Nr. Ticket:

Data Inizio:

30-05-2019

Crediti ECM:
2

Giorni: Durata:
Data Limite Prenotazione:
22-05-2019

Scorrere verso il

basso per

visualizzare le NOTE

del corso

padiglione 2 (vicino alla mensa)\n\nE' necessario iscriversi per i crediti Ecm sul portale GRU\n\n

Lunedi 20 maggio dalle 14.30
Giovedi 30 maggio dalle 14.30 alle 16.30- aula A del

]
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e il sistema elabora i dati e fornisce un messaggio di conferma.

T395.T EVOTOZTOTTE TET TITOUETT O gEstuune gen THEZIoTe Od 01V EaiAone, T BUTUGNATEOT SUU5-ZUTT U 20T =2
1250.1 La prevenzione dei maltrattamenti e la promozicne della cultura della bientraitance Edizione: 1 PIACENZA(PC) 28-05-2019 27-05-2019 0
4332.1 Health Literacy: Formazione formatori neo e senior Edizione: 1 REGGIO NELL'EMILIA(RE) 27-05-2019 27-05-2019 19
22014.2 GESTIONE E VALUTAZIONE DEL RISCHIO NEL PROGRAMMA TRAPIANTO CSE Edizione: 2 CESENA(FC) 05-06-2019 04-06-2019 51
2830.2 AOBO Responsabilita nella gestione dei farmaci stupefacenti ed altri farmaci in reparto Edizione... BOLOGNA{BO) 29-05-2019 27-05-2019 0
18413.1 Discussione casi clinici -programma trapianti della romagna Edizione: 1 CESENA(FC) 01-04-2019 07-12-2019 8
21815.1 SAPERE, SAPER ESSERE, SAPER FARE con le persone con disturbo dello spettro autistico inserit... BOLOGNA(BQ) 06-05-2019 31-05-2019 86
26.1 AUSL MO - *TEST* x Avvio Formazione 2019 Futura Edizione; MODENA(MO) 01-07-2019 31-05-2019 0
2726.5 AOBO QUANDO LA VITA CHIAMA LA VITA. IL PBa EMENT NELLA DONAZIONE DI ORGANI ... BOLOGNA(BQ) 05-06-2019 05-06-2019 0

M!Hﬂﬂ!ﬂﬂmllﬂm’lﬂﬂ!ﬂﬁ

2837.1 ASSISTENZA AL PAZIENTE PORTATOI ENTEROSTOMIA Edizione: 1 BOLOGNA(BQ) -2019 30-05-2019 25

1298.4 La Prevenzione il controllo la soryeglia Avviso 05-11-2019 0

3914.3 AUSL RE-Caring massage rej ] 5 30-10-2019 0
Creazione / avanzamento processo eseguito con successo!

1413.1 1 bisogni inespressi dei mafati oncolog 22-05-2019 7

2804.10 AOBO Jobticket: il nuovofsofitware pe  Richiesta inviata ai sequenti destinatari: 24-05-2019 0
Gestione formazione

2865.1 AOBO ?La prevenzione e \ controllo d  [rearimento in lista di attesa con nr ticket #41 04-06-2019 75

1425.2 Buone pratiche per a prevdqzione il ¢ Registrazione avvenuta con successo. Per l'autorizzazione a partecipare al corso, consultare la sezione 06-06-2019 47
all'interno del portale 'Corsi in prenotazione'. Il campo stato di colore VERDE, indichera il buon esito

1425.3 Buone pratiche per la prevenzine il ¢ R :;omrso e B ’ 14-06-2019 38

21880.1 PDTA Percorsi Diagnostici Terapeut] 29-05-2019 52

1422.1 L agire medico tra il dettato deontolog OK 06-06-2019 91

2875.1 AUSL RE - Controlli sanitari in AVEN: esperienze a con izione: REGGIO NELCEMILTA(RE] 25-05-2019 26-05-2019 34

e tornando sulla riga del corso cosi selezionato con il mouse, si possono legge delle informazioni in un
messaggio a scomparsa come quelle da immagine:

W Time GreRor——unente ] 4

» Home Portale Dipendente

-~

» Comunicazioni k<]
» Contattaci g codice « | titolo evento sede inizio evento fine prenota.. posti...  Acti.
» Documenti 3] LUUUUT L o M LS eV © FISUU Ur 1 IS LU oo vewueurseivreuss v -
» Dati personali 8 100961 CORSO TRAPIANTO 1 Edizione: 1 RIMINI(RN) 14052019 12-05-2018 ]
: g:t: L":‘C:" z 190962  CORSO TRAPIANTO 1 Edizione: 2 RIMINI(RN) 11-06-2019 09-06-2019 22 ]
! T S S 21896.1  Attuazione degli standard di sicurezza in RM alla luce della nuova normati_. FORLI(FC) 20052010 25052019 18 »
» Di ioni Codice C 2.1 AUSLMO - *TEST* x Awvio Formazione 2019 Futura Edizione: 1 MODENAMO) 01072019 30042018 ©
, ;ﬁﬁs:ﬁ;ﬁ:ﬂmi compilate 26141  AQSPBO EBP AVANZATO STUDT DIAGNOSTICI E VALUTAZIONE CRITICA..  BOLOGNA(BO) 24042019 22042018 13 ]
r— 2777.1 NUOVI STANDARD PER I PRONTO SOCCORSO IN EMILIA ROMAGNA Ediz.. BOLOGNA(BO) 13052009 13052018 260 [
» Visualizza assenze 27781 NUQVI STANDARD PER I PRONTO SOCCORSO IN EMILIA ROMAGNA: LIN... BOLOGNA(BO) 13052019 10052018 165
p 27861 AOBO LA VALUTAZIONE NEL PERCORSO DI TIROCINIO Edizione: 1 BOLOGNA(BO) 17052019 10052019 160
28092 AOUPR-La comunicazione dele cattive notizie nel rapporto di cura con pa . PARMA(PR) 09052019 08052018 0
2875.1  AUSL RE - Controlli sanitari in AVEN: esperienze a confronto Edizione: 1 REGGIO NELL'EMILTA(RE) 20052010 24052019 49
4 ! f 3089.1  AQUPR - Gestire il conflitto nelle organizzazioni Edizione: 1 PARMA(PR) 15-05-2019 14-05-2019 0
pRcorsiattesy 3090.0  AOUPR-Skills training basato sulla mindfulness per la riduzione dello stres... PARMA(PR) 07052019 06-052018 0

'y Cartellini
» Cartellino Personale
» Cartellini Responsabile
» Stampa Coda
» Cartellino di Reparto
() Valutazione

31411 ASLPR- Le ulcere cutanee croniche: prevenzione, valutazione e trattamen...  FIDENZA(PR) 09-05-2019 07-05-2019 54
4 K 5 U 2 R R 16-05-2019 14-05-2018 71
23-05-2019 21-05-2019 64
#28 - 19/04/2019 13:05 - Registrazione avvenuta con successo. Per l'autorizzazione a partecipare al F)FE) 10-05-2019 09-05-2018 i
) 18-03-2019 28-06-2019 684
E)

corso, consultare la sezione allinterno del portale "Corsi in prenotazione”. 1l campo stato di colore
VERDE, indichera il buon esito delliscrizione al corso 08-05-2019 06-05-2019 0

BORGO VA

31413 ASLPR- Le ulcere cutanee croniche: prevenzione, valutazione e trattamen . FIDENZA(PR)

® al termine della prenotazione, cliccare sulla sinistra la voce di menu “Formazione” e poi la voce “Corsi

aren ) . . T .
Prenotabili”, nell’elenco dei corsi, il corso prenotato sara indicato con un bollino blu ®.
T B £ pap——
A esdEe rtds e b s InsE o Pz roradan [
nama Giorasie d wthadic in Emila Eomagra. POTA Percory Diacreeicd Terspoutic] Ass RN ITaOG-2019 o T2l -1
s Dat fiscall TN GESTIONE EVALUTATIONE DEL RISCHIC NEL PROGRAMIG TRAPLANTO CSE Bd..  CESEWAJFC L] 406205 51
b AT AN MOFE SOB0 BLED PRECUETIOC REFRESH BASE LIFE SUFFORT AND EAlLY DEFIBRILL. . BOLCC A BC a-0e-2009 O4-0E-201% a
0 S1aen Servaic 18801 POTA Penor Disgroticl Terapeutc] Assstensnh nele deneror, Giorabe oy, MODEMAMC) OG-0 TSI "3
ioni Codics Compenmamenta A R e o4 i : : e e
b VIS, Ochiaradion compiet @ =073 AOBO PREVENTIONS DELLA CORRUTINE E CODICE COMPORTAMENTALE i BOLOGHA{BCY) L] 5 ]
b PGS 184851 Dedesucne cmil CIRD P00 ESEa Dapan s rsasns Bdieee | CRSERATRE) GL-e-2008 B-E2-3E1% 8
¢ OV Eurnpen 7] Lr mare pallatie: Rrte Ténorats Cepedale trroro nela proviscn & Fenara B2l FERRARAFT -39 PSS 136
b VR lITa atsenre
BUSL M0 - *TEST® x K5 F Do % AT 1 0 453019 5
B Rkl B ey w1 11 TEST® x i Formaszione: 013 Fusa Edaone: 1 DEMAM] Hi-0T-2009 45280 &
& Formarkan oLyl Meerine  (OSIBSISIE b Maokele & Ssrimnaren 3 oere Sul vere BeG. BOLOGRNA BO: &0 2019 0062009 i
L] f Nl 4253 Ruone peatiche per o Erewenocne i controlic @ B woeeglone dele infieiani com CASTELVE TRO PRALENTINO{PC 14062009 14406-201% =
: i‘:!'-'fum;]:l::”"’ 19811 Evolaions gel madell di gestione ol infenone da HEV Edii BOLOGRABC W20 FEHIG ]

TLELRLERERRE L B

¢ il dipendente riceve inoltre e-mail dal sistema WHR-TIME alla propria mail di lavoro (dove indicata). L'e-
mail INDICA CHIARAMENTE CHE NON SI e ISCRITTI AL CORSO, MA OCCORRE VERIFICARE
SUCCESSIVAMENTE IN “Corsi in prenotazione” I'esito della richiesta fatta:
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- Inizio testo e-mail -

————— Messaggio inoltrato -----

Da: "WHR Time Wf"

A:"nome dipendente e sua e-mail lavoro .....@ausl.pr.it>
Inviato: Martedi, 23 aprile 2019 12:08:14

Messaggio di nofifica automatico inviato dalla procedura WHR Time.
Si prega di non rispondere a questo messaggio, la risposta non verrd letta.

Esito della Sua richiesta : Registrazione avvenuta con successo. Per 'autorizzazione a partecipare
al corso, consultare la sezione allinterno del portale "Corsi in prenotazione". Il campo stato di
colore VERDE, indicherd il buon esito dell'iscrizione al corso

Testo della richiesta:

Autore: matricola dip. Nome cognome - Stato: inviata a Prenotato in data: 23/04/2019

12:14

DT_INIZIO : 16/05/2019

FL_FATTURAZIONE : N

DT_MAX_PRENOTAZIONE : 14/05/2019

DESCRIZIONE : ASLPR- Le ulcere cutanee croniche: prevenzione, valutazione e trattamenti (2019)
Edizione: 2

AZIENDA : 10201

NR_TICKET : 13

NR_POSTI_RIMASTI : 70

ID_CORSO_ALFA :3141.2

AVVISO : Registrazione avvenuta con successo. Per l'autorizzazione a partecipare al corso,
consultare la sezione allinterno del portale 'Corsi in prenotazione'. Il campo stato di colore
VERDE, indicherd il buon esito dell'iscrizione al corso

- Fine testo e-mail -

e dal giorno successivo alla prenotazione al corso, controllare lo stato della richiesta alla voce del menu di
sinistra la “Formazione” e poi “Corsi in prenotazione”

e il conferma l'iscrizione al corso scelto. Si potra partecipare avendo acquisito anche
I’autorizzazione del proprio Responsabile

s.. | codice titolo evento sede inizio evento
2649.1 corso prova paf 2019 1 BOLOGNA(BO) 30-05-2019
2648.1 AOBO CORSO PROVA PAF 2019 1 BOLOGNA(BO) 01-05-2019

]
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1bis- ISCRIZIONE AD UN CORSO PRENOTABILE ON-LINE —Posti esauriti lista
d’attesta

e se i posti disponibili sono a “0” QUINDI GiA’ ESAURITI, e possibile procedere alla prenotazione, si
entra in una lista d’attesa per quel corso in questo caso si entra in lista di attesa e viene visualizzato il
seguente messaggio:

3914.3 AUSL RE-Caring massage retraining Edizione: 3 REGGIO NELL'ER 30-10-2019 30-10-2019 0

1413.1 I bisegni inespressi dei malati oncolog Avvi X 22-05-2019 7

2865.1 AOBO ?La prevenzione e il control . 5 04-06-2019 75
Creazione / avanzamento processo eseguito con successo!

1425.2 Buone pratiche per la prevepafbne il ¢ 06-06-2019 47

1425.3 Buone pratiche per Ia preffenzione il ¢ Richiesta inviata ai seguenti destinatari: 14-06-2019 38

. Gestione formazione

21880.1 PDTA Percorsi Diagnosjfci Terapeuticll  pncerimento in lista di attesa con nr ticket #35 29-05-2019 52

1422.1 L agire medico tra il dekato deontolog  ATTENZIONE - i posti risultano esauriti; la richiesta verra inserita all'interno della lista d'attesa. Per 06-06-2019 91

SR AL i wacad verificare |'esito dell'iscrizione consultare la voce di menu 'Corsi in prenotazione'; lo stato VERDE indichera il e i
buon esito

3151.6 AUSL RE- Gestione degli AC I VER 04-06-2019 0

2804.7 AOBO Jobticket: il nuovo software P OK 22-05-2019 3

21815.2 SAPERE, SAPER ESSERE, SAPER FARE Can le P con disturbo dello spetiro auftistico inserit... BOLOGNA({BO) 13-05-2019 31-05-2019 119

* il sistema, fatta la prenotazione come indicato attribuisce un numero — IL TICKET DI PRENOTAZIONE
e al centro dello schermo compare il messaggio come di seguito:

& Corsi Prenotabili - Internet Explorer

'WHR-Time Gru-Rer Utente 217573 - LETIZIA FERRART
Portale Dipes
RLopemElEDlpendents Elenco dei corsi prenotabil ~
» Comunicazioni
» Contattaci s.. codice titolo evento sede inizio evento  fine prenots...  posti. | Acti
Documenti -
= 3089.1  AOUPR - Gestire il conflitto nelle organizzazioni Edizione: 1 PARMA(PR) 15052019 14052019 0 I
» Dati personali "
, Dati fiscali O CORSC TP TATO T Eo TTVTITIICR ez o
» Dati ANF 18292.2  Sviluppo delle ompetenze relazionali, gestione emotiva di eventi stressog...  CESENA(FC) 04-11-2019 7
» Eilelo 8 Sk 28751  AUSLRE - Controlli sanitari in AVEN: esperienze a confronto Edizione: 1 REGGIO NELL'EMILIA(RE) 29-05-2019 50
iarazioni Codice Comportamento
 Vis. dichiarazioni compilate 31411 ASLPR- Le ulcere cutanee croniche: prevenzione, valutazione e trattamen... FIDENZA(PR) 00-05-2019 46
» Modulistica 4260.1  Valutare I?equita nei Servizi sanitari: esperienze regionali e internazionali...  BOLOGNA(BO) 20-05-2019 175
) CV Europeo 5 " A
27771 NUOVI STANDA[ i 285
» Visualizza assenze 2 | Ao
(1 Richieste presenze/assenze L o 7 " it ’ d
ey 13480 La terapia batrey | Cre3Zione / avanzamento processo eseguito con successo! -
» EEE. m’z"rz:‘an"t'a“mne 261 AUSLMO - “TES  Richiesta inviata ai seguenti destinatari: 0
» 5
@ o Gestione formazione
19096.1  CORSO TRAPIAN
7RIS TETE Inserimento in lista di attesa con nr ticket #62
» Corsi Attestati 1298.2  LsPrevenzionei  ATTENZIONE - i posti risultano esauriti; |a richiesta verra inserita all'interno della lista d'attesa. Per 2z
() Cartellini 22113 Fap . ausigo . Verificare Pesito delliscrizione consultare la voce di menu 'Corsi in prenotazione’; lo stato VERDE indichera il o
(1 Valutazione . f—— buon esito ;
(21 Medici in Convenzione manizzazone g
) Statistiche 28092  AOUPR-La comu 0K 0
188067  La rete delle curé-pamauve—rwune-s e remane e T cesEwATICOTFS vzvazuTy 0
12084  La Prevenzione il controllo la sorveglianza delle infezioni correlate alla Ass_.  PIACENZA(PC) 06-11-2019 2
= 13501 La prevenzione dei maltrattamenti e la promozione della cultura della bie..  PIACENZA(PC) 38-05-2010 20
3090.1  AQUPR-Skills training basato sulla mindfulness per la riduzione dello stres.. PARMA(PR) 07-05-2019 1
33331 L sicurerza delle cure in ambito sanitario: un progetto formativo di risk..  FERRARA(FE) 08-05-2019 0
i T — .
27781  NUOVI STANDARD PER I PRONTO SOCCORSO IN EMILIA ROMAGNA: LIN..  BOLOGNA(BO) 13-05-2019 188
12083 La Prevenzione il controllo la sorveglianza delle infezioni correlate alla Ass_.  FIORENZUOLA DARDA(PC) 4 vy
BT — . e = i o ~n
Sessione corrente: 1
#H110% -

e il dipendente riceve inoltre contestualmente la e-mail di seguito riportata dal sistema WHR-TIME alla

propria mail di lavoro (dove indicata).
L’e-mail INDICA CHIARAMENTE CHE NON SI e ISCRITTI AL CORSO, MA OCCORRE VERIFICARE
SUCCESSIVAMENTE IN “Corsi in prenotazione” I'esito della richiesta fatta:
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- Inizio testo e-mail -

————— Messaggio inoltrato -----

Da: "WHR Time Wf"

A:"nome dipendente"” <email dipendente>

Inviato: data invio messaggio e ora

Messaggio di notifica automatico inviato dalla procedura WHR Time.

Si prega di non rispondere a questo messaggio, la risposta non verra letta.

Esito della Sua richiesta : Registrazione avvenuta con successo. Per ['autorizzazione a partecipare
al corso, consultare la sezione allinterno del portale "Corsi in prenotazione”. Il campo stato di
colore VERDE, indichera il buon esito dell'iscrizione al corso

Testo della richiesta:

Autore: numero matricola e nome dipendente - Stato: inviata a Prenotato in data: data richiesta
orario

FL_FATTURAZIONE : N

NR_TICKET:  QUI SARA’ VISIBILE IL NUMERO DEL TICKET DATO DAL SISTEMA
DESCRIZIONE : TITOLO EVENTO

DT_INIZIO : DATA EVENTO

ID_CORSO_ALFA : CODICE DEL CORSO

DT_MAX_PRENOTAZIONE : ULTIMA DATA POSSIBILE PER LA PRENOTAZIONE
NR_POSTI_RIMASTI: 0

AZIENDA : CODICE AZIENDA PROPONENTE

AVVISO : ATIENZIONE - i posti risultano esauriti; la richiesta verrda inserita allinterno della lista
d'aftesa. Per verificare l'esito dell'iscrizione consultare la voce di menu 'Corsi in prenotazione'; lo
stato VERDE indicherd il buon esito - Fine testo e-mail -
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1- CANCELLAZIONE DA UN CORSO DA UN CORSO PRECEDENTEMENTE
PRENOTATO

® Se il corso & ancora visibile nell’elenco dei Corsi prenotabili & possibile cancellarsi fino alla data
ultima di prenotazione, occorre andare in “CORSI PRENOTABILI" :

a. cliccare il foglietto grigio in fondo alla riga in corrispondenza della colonna “Act” del corso
da cui ci si vuole cancellare

b. comparira la schermata identica alla “Prenotazione” che avra pero al centro il pulsante
“DISISCRIVI”, cliccare su quello per cancellare la prenotazione effettuata in precedenza

1 Corsi Prenctabili - Google Chrome

@ htips://portale-gru.progetto-scle.it/exec/shibboleth/Jet/%5EJuMpMenus0?HEADURL=/exec/htmls/static/webcc/cestartpju_shibboleth.htmI&RUOLO=portale&LOGIN_PAGE=/exec/htmls/stati

‘WHR-Time Gru-Rer

Jortale Dipent

» Home Portale Dipendente
} Comunicaziani

» Contattaci

» Documenti

» Dati personali

p Dati fiscali

» Dati ANF

) Certificato State Servizio Stato richiesta: Nr. Ticket:
» Dichiarazioni Codice Comportamento #28 - 19/04/2019 13:05 - Iscritto all'evento #28

} Vis. dichiarazioni compilate

» Modulistica

» CV Europeo T

} Visualizza assenze

I Richieste presenze/assenze

Prenotazione
Dati generali

Azienda: PG20170706274 - Azienda Ospedaliero-Universitaria di Parma e Azienda USL di Parma

ASLPR- Le ulcere cutanee croniche: prevenzione, vzlutazione e trattamenti (2019) Edizione: 3

» Corsi Prenotabili
e
» Corsi Questionar
» Corsi Attestati Codice Evento: Edizione: Data Inizio: Giorni: Durata:
g ool 31413 3 23-05-2019 1 4:00
alutazione
I Medici in Convenzione
) Statistiche
Dettaglio
Posti Rimasti: Quota d'Tscrizione €: Crediti ECM: Data Limite Prenotazione:
64 0,00 4 21-05-2019%

* sivedra successivamente I’esito della richiesta della cancellazione al corso vedi immagine seguente:

[ Corsi Prenctabili - Google Chrome: -
//portale-gru.progetto-sole.it, c/shibboleth/)
Utente 23
Portale Diper
» Home Portsle Dipendente Elenco dei corsi prenotabili
) Comunicazioni
» Contattaci s codice titolo evento sede inizio evento fine prenotazio posti Acti
» Documenti = = % 5 = S =
ot 18292.2  Suiluppo delle ompetenze relazionali, gastione emotiva di aventi stressageni & conf  CESENA(FC) 04-11-2019 02-11-2019 71
» Dati fiscali 3090.4 AQUPR-Skills training basato sulla mindfulness per Ia riduzione dello strass Edizion 07-05-2019 06-05-2019 0
» Dati ANF 2875.1 AUSL RE - Controlli sanitari in AVEN: esperienze a confronto Edizione: 1 REGGIO MNELL'EMILIA(RE) 29-05-2019 24-05-2019 49
: gli::::aaztlun:tgtn: i;r‘\g;l"\:portamento 2786.1 ACBO LA VALUTAZIONE NEL PERCORSQ DI TIROCINIO Edizione: 1 BOLOGNA(BO) 17-053-2019 10-05-2019 160
y Vis. dichiarazioni compilate 4284.1 La formazione delle professioni sanitarie in salute mentale: una prospettiva europe..  REGGIO NELL'EMILIA(RE) 17-05-2019 14-05-2019 65
» Modulistica 31411 ASLPR- Le ulcere cutanee croniche: prevenzione, valutazione e trattamenti (2019) FIDENZA(PR) 09-05-2019 07-05-2019 53
§ Y Eiopso 4260.1 Valutare I?equita nei servizi sanitari: esperienze regionali e internazionali a confron. BOLOGN 20-05-2019 20-05-2019 169
» Visualizza assenze
: 18806.7 La rete delle cure palliative - Modulo 3: la relazione Edizione: 7 CES&ATICC(FC} -05-2019 27-04-2019 0
[
1250.1 La prevenzione dei maltrattamenti e la pronfpzione della cultura della bientraitanc PIACENZA(PC) -05-2019 27-05-2019 18
39143 AUSL RE-Caring massage retraining Ediziondl 3 DESOIA MELLICLT A LR -10-2019 30-10-2019 0
i *
» Corsi Questionari 1348.1 La terapia batterica dal concepimento ai prirfli 1000 giorl fiveo -05-2019 10-05-2019 25
» Corsi Attestati 26.1 AUSL MO - “TEST* x Avvio Formazione 2014 Futurz Edii  cancellazione prenotazione eseguita con successo. -07-2019 30-04-2019 0
53 Cartellini 3900.1 AUSL RE - Le gestione del paziente in nutrizfne parentd -05-2019 21-05-2019 56
) Valutazione =
=) Medici in Convenzions 19096.1 CORSO TRAPIANTO 1 Edizione: 1 ! 0K -05-2019 12-05-2019
) Statistiche 2777.1 NUQVI STANDARD PER I PRONTO SOCCORJ0 IN EMILIL -05-2019 13-05-2019 259
2778.1 NUQVI STANDARD PER 1 PRONTQ SOCCORJ0 IN EMILIA ROMAGNA: LINEE DI IN BOLOGN. -05-2019 10-05-2019 164
31413 ASLPR- Le ulcere cutanee croniche: pre - - g - 5-2019 21-05-2019 65
1298.4 La Prevenzione il controlle la sorveglianza delle infezioni correlate alla Assistenza S PIACEI PC) 06-11-2019 05-11-2019 2
1298.2 La Prevenzione il controlle la sorveglianza delle infezioni correlate alla Assistenza S PIACENZA{PC) 08-05-2019 07-05-2019 1

e edin “Corsi in prenotazione “ non si avra piu il corso a cui ci si era precedentemente prenotati.
® se il corso non e piu visibile nell’elenco occorre prendere contatti direttamente con la Segreteria del
corso o con i contatti messi a disposizione nel campo “Note” per la cancellazione da sistema
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2- COMPILAZIONE QUESTIONARIO DI GRADIMENTO

Per compilare un questionario di gradimento evento e docenti disponibile da circa 10 gg dopo la fine del

corso

® nel menu sulla sinistra cliccare la voce di menu “Formazione” e poi la voce “Corsi Questionari”: il
sistema mostra |'elenco dei corsi frequentati

e cliccare sul bollino grigio indicante i questionari ancora da compilare

(= Corsi Questionari - Internet Explorer = X
‘WHR-Time Gru-Rer

Portale Dipen
» Home Portale Dipendente Questionari Corsi Frequentati
» Comunicazioni
» Contattaci Titolo corso Data inizio Data fine Qu... Data fine questionario
» Documenti AUSLPR-GRU Modulo formazione (incontro gruppo centrale AUSLPR- 1~data 08/02/2018) 1 08-02-2018 08-02-2018 15-04-2018
’ [';’att_'f"ersl‘?“a" ADUPR-PROGETTAZIONE FORMATIVA: ANALISI DEI FABBISOGNI FORMATIVI 2019 - AZIENDA...  19-11-2018 19-11-2018 21-12-2018
» Dati fiscali
, Dati ANF ASLPR- 1l trattamento dei dati personali in ambito sanitario (12/03/2019-MATTINA 9.30-12.30) 1 12-03-2019 12-03-2019 30-04-2019
» Certificato Stato Servizio ASLPR-Prevenzione del maltratiamento. Formazione per assistenti sociali @ componenti UVG (20 22-03-2019 09-04-2019 30-06-2019

» Dichiarazioni Codice Comportamento ASLPR-Comitato Scientifico Unico della Formazione Aziendale del Brovider ECM PG2017706274 - 17-04-2019 30-12-2019
» Vis. dichiarazioni compilate N _ N
» Modulistica ORDINE TSRM-PSTRP-Assicurazione nella responsabilita sanitaria dopo |a Legge Gelli (su AUSLP. 12-06-2019 12-06-2019 31-07-2019

» CV Europeo

) Visualizza assenze
|21 Richieste presenze/assenze
.y Formazione

» Corsi Prenotabili

©

) Cartellini

() Valutazione

() Medid in Convenzione
» Statistiche

e e completare le risposte al questionario tramite il click del mouse, alla fine cliccare sulla freccina “invia”
a fine questionario, le risposte date partiranno.

4 - ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE

Per visualizzare I'attestato di partecipazione/ECM di un corso frequentato:
¢ nel menu sulla sinistra cliccare la voce di menu “Formazione” e poi la voce “Corsi Attestati”
¢ il sistema mostra I'’elenco dei corsi frequentati con gli eventuali crediti ECM, se gia attribuiti

e cliccare sul simbolo grigio del pdf sulla sinistra del corso (se presente) per scaricare I'attestato [6]

6
=i Formazione . ' di: —_—
e M Cod. Corsa: 3070.4 Crediti ECM: 0 Inqualita' di:  Pamecipame
. om0 beEoRRTIONC B Titoko:| AUSLBO - CORSI GAAC - CO.GE. ATL: ANAGRAFICA CLIENTI (LOCALE) - 4 ORE 2
» Corsl Questionari
» Corsl Attestat Inizie: 31-10-2018 (3 Fine: | 31-10-2018 (3 Freq: | 004:00 Tipo: |1
1 Canedlini
3 Valstagione Cod, Corsa: 3129.2 Crediti ECM: 0 In qualita' di:  Pastecipante
~1 Med Q iz
N s B Titolo: UTILIZZO DELLAPPLICATIVO GAAC- APPROVVIGIONAMENTI: LA GESTIONE DEI CONTRATTI DI FORNITURA (12) 3
Inizio: 05-11-2018 3 Fine:  05-11-2018 3 Freq: 00400 Tipa: ||
Cod, Corsa: 23053 Crediti ECH: 1] Ingualita' di:  Pamtecipante

L
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GUIDA PER LOTTENIMENTO ECM
DIPENDENTI ESTERNI ALLA REGIONE
EMILIA-ROMAGNA

CLICCARE SU “PORTALE FORMAZIONERER” LINK https://portale-no-gru.progetto-sole.it/
CAMPO “REGISTRAZIONE”

EPona\chrmazmnERER 1 x  + - X

& > C {x | & nttps//portale-no-gru.progetto-sole.it aQ * O

© FortaleFarmazione.. »
WHR-TIME

LOGIN
o
FomszioNs
Corsi Comat
Data inizio: 2 Datafine: 88 Codica Corso: Titolo Corsa:
Professions: ¥ X S Pranotsbile v X Provider v X

Elenco corsi

Cod.events | Tirolo Perisdo Sede Provider Posti dispo... | Seadenza Stato

212381 Discussione casi clinici 1 - Edizione: 1 15/05/2019 - 15/05/2019 CESENA(FT) Aziends USLdella Romagna 1 1505-2013  Prenctabile o« Sl
214656 Appropristezza prescrittiva della terapia antibiotica sul territorio - Edi...  15/05/2019 - 15/05/2019 RICCIONE{RN] Azienda USLdellaRomagna 11 15052018 Prenotabile e

17657.11 BLSD ROMAGNA retraining 4 oresaggiornamento per il supporo dell.  17/05/2019 - 17/05/2019 RICIONE{RN) AziendaUSLdellaRomagna O 15052013 Prenctabile e

176328 PBLSD ROMAGNA corso base & ore: supporto di base delle funzioniv...  17/05/2019 - 17/05/2019 RIMINIRN) Azienda USL della Romagna 1 15052013 Prenotabile e

2786.1 AOBO LA VALUTAZIONE NEL PERCORSO DI TIROCINIO - Edizions: 1 17/05/2019 - 17/05/2019 BOLOGNA(BO] Aziends Ospedaliers - Univ... 104 1505-2019  Brenotabile «

32733 LABORATORIC DIDATTICO INTENSIVO SULL'IGIENE DELLE MANI "LAS...  22/05/2019 - 22/05/2019 IMOLA(ED) Agienda USL di Imala 14 1505-2013  Prenctabile o«

14121 Bambini ¢ adolescenti wra differ fure. della clinica...  16/05/2019 - 17/05/2019 PIACENZA(PC) Azienda USL di Piacenza 22 16052018 Prenotabile s

178z 13 DRI SN RAMALM ratraining & nra- assinrmamantn nor il imonrm i 17INE/A0M8 170590 =R wEn Azionda 1S dolls Pamaons 7 16027018 Orannrakia E

PROCEDERE ALLA REGISTRAZIONE DEI PROPRI DATI AVENDO CURA DI COMPILARE TUTTI | CAMPI, O SCEGLIERE TRA LE OPZIONI
PROPOSTE QUANDO COMPARE UN MENU A TENDINA (FRECCIA NERA VERSO IL BASSO)

®  PRIMA PARTE DELLA REGISTRAZIONE

W T RN AT T YT TR W

Registrazione Utente

‘
Nome: I I Cognome: 3 Nazionalita: I - I
TipoResidenze: Praessione: Dmﬁne; Quatifca:

Recapita Tel: Rapporto di
: o

Ente

x
. :

e SECONDA PARTE DELLA REGISTRAZIONE

WHR-TIME

orsi Contatti  Registrazione

LOGIN
~
- ]
[—

Emzil I I Confirm Email: I I

Password: I I Confirm

Pazzward: I I

L'acceszo 3l servizio di farmazions onvling & lizcrizione 3i corsi & riservats gl utent regizat,



GUIDA PER L’OTTENIMENTO ECM
DIPENDENTI ESTERNI ALLA REGIONE
EMILIA-ROMAGNA


INSERIRE E-MAIL VALIDA E CONFERMARLA, INSERIRE PASSWORD SCELTA E CONFERMARLA, CLICCARE SU “PRIVACY”. ALLA FINE
CLICCARE SUL PULSANTE SALVA. AL CENTRO DELLO SCHERMO COMPARIRA UN BOX CHE INFORMA DELL’AVVENUTA REGISTRAZIONE
CON NUMERO IDENTIFICATIVO, L'ID CHE SERVIRA’ PER GLI ACCESSI FUTURI INSIEME ALLA PASSWORD SCELTA. L'UTENTE RICEVERA’
ANCHE L'EMAIL DAL “PORTALE FORMAZIONERER” CHE INFORMA DELL’AVVENUTA REGISTRAZIONE CON | DATI UTILI PER | SUCCESSIVI
ACCESSI AL PORTALE:

da: "Portale Formazione Esterni" <noreply@gru.progetto-sole.it>

A: "NOME UTENTE " <EMAIL UTENTE>

Inviato: DATA E ORA

Oggetto: Registrazione Al Portale Degli esterni

Registrazione completata con successo.

Username: NUMERO IDENTIFICATIVO UTENTE

Password: PASSWORD SCELTA DALL'UTENTE IN REGISTRAZIONE DATI

Per continuare collegarsi al link https://portale-ext-gru.progetto-sole.it/,
cliccare sul simbolo del lucchetto in alto a dx, inserire username e password
nella maschera del login e selezione il corso al quale iscriversi.

PORTALE ESTERNI- COMPILAZIONE QUESTIONARIO GRADIMENTEO EVENTO E DOCENTI

DA FORMAZIONE https://portale-no-gru.progetto-sole.it/

LOGIN clicca su lucchetto blu

PortaleF ormazioneRER x o+ - be
C (Y @ hips//portale-no-gru.progetto-soleit a « 8
4 . @ PortaleForma e
LOGIN
WHR-TIME -
m
Regis
= = B codiceC: Tital
rofessione: v x stato: Prenctabile v X Provider: v X
Elenco corsi
Codevems | Tolo od Sede Provider Posti dispo... | Scadenza | Stato
3312 1 casi chinici i P dizione: 2 PIACENZAPC) USL di Piacenza 100 10052019 Prenotabile
42251 AUSLRE HOT TOPICS IN OSTETRICIA E MEDICINA PERINATALE - Edizio_. 1 REGGIO NELLEMILIARE) USL di Reggio Emiia 32 10052015 Prenosabile
13281 La cerapia b i primi 1000 giorni f vita. - K PIACENZAPC) USL di P 10052015 Prenosabile
2778.1 NUOVI STANDARD PER | PRONTO SOCCORSO N EMILIA ROMAGNA:L. 1 BOLOGNA(EO) 10052015 Prenosabile
27771 NUOVI STANDARD PER | PRONTO SOCCORSO I EMILIA ROMAGNA - BOLOGNA(EO) 10052019 Prenoubile
27361 AOBO LA VALUTAZIONE NEL PERCORSO DI TIROCINIO - Edizione: 1 BOLOGNA(EO) Aziends Ospecaliero - Univ... 111 10052019 Prensabile




Inserisci la tua Username e Password ottenuta dalla

[[@ PortaleformazioneRER.

<«

WHR-TIME

registrazione dati

x  +

& https//portale-no-gru.progetto-sole.t

>
&

Portale

inserire ID

© PortaleFormazions..

© PortaleFormazion...

Clicca sulla faccina triste del questionario che hai a disposizione per la compilazione:

- X

-a % @

»

@ PortaleFormazioneRER X  +
&« C {Y & nhitpsy/portale-no-gru.progetto-sole.it/index.php

WHB-TRE o

Datafine
30062019

10042019

LOGOUT

Dtz fine questianaric

©® 10062012

Ticalo corse
10042019

ASLPRLa voce s

i




Scegli le risposte con il click del mouse, puoi utilizzare anche 2 campi note per scrivere testo

Alla fine del questionario, clicca su “invia” le risposte date, partiranno.

Gli attestati in pdf saranno disponibili

dopo la data di fine compilazione questionario alla voce “ATTESTATI”

AGG. 19giugnol9



